SPECYFIKACJA

Istotnych Warunkow Zamdwienia

Znak sprawy: ZKM/2/RW/2020

1. Zamawiajgcy
Zaktad Komunikacji Miejskiej w Ciechanowie Spétka z o. o.
ul. Gostkowska 83
06-400 Ciechanow
tel. 023/672 32-94, tel./fax 023/672 22-16
NIP 566-000-50-12

Il Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z przepisami Regulaminu Wewnetrznego Spétki z dnia 31.10.2003 roku z
poOzniejszymi zmianami.

1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga bezposredniej ochrony fizycznej statej —
dozoru mienia w Siedzibie Zamawiajacego oraz ushuga sprzatania autobuséw
Zamawiajgcego i pomieszczen znajdujacych sie w siedzibie Zamawiajgcego.

W odniesieniu do ustugi bezposredniej ochrony i dozoru mienia przewiduje sie
$wiadczenie ushugi codziennie w godzinach 22% — 6%(1 osoba).

W odniesieniu do uslugi sprzgtania pomieszczen i sprzgtania autobusow
przewiduje si¢ $wiadczenie ustug w dni robocze 8 godzin na dobe wg. grafiku

(1 osoba).

1V. Zadania Wykonawcy.
Do zadan wykonawcy w zakresie ochrony fizycznej stalej — dozoru mienia
bedzie naleze¢:

e przyjecie — zdanie obiektu po uprzednim zapoznaniu si¢ ze stanem
zabezpieczenia obiektu przy rozpoczeciu dyzuru i ztozenia ewentualnych
uwag osobie upowaznione] przez Zleceniodawce — dyspozytorowi
dyzurujgcemu,

e stale dozorowanie, czuwanie oraz obserwacja obiektu,

e dokonywanie obchodow i kontroli stanu zabezpieczania ochranianego
obiektu w tym, zabezpieczenia p. poz., minimum co 2 godziny,

e kontrolowanie ruchu osobowo-towarowego,




e niezwloczne  powiadamianie  Zleceniodawcy o  stwierdzonych
nieprawidtowosciach i naruszeniach mienia,

e niezwloczne powiadomienia Policji o usilowanych lub dokonanych
przestepstwach ujawnionych w zwiazku z wykonywang ochrong obiektu,

e niezwloczne powiadomienia Strazy Pozarnej w przypadku wystapienia
zagrozenia pozarowego,

e skrupulatne dokonywanie zapisow w ksiazce stuzbowej z podejmowanych
cZynnosci,

e w razie stwierdzenia razgcych nieprawidlowosci w zabezpieczeniu
obiektu, uniemozliwiajgcych skuteczne pelnienie dozoru osoba
wykonujgca ochrong, winna zaistnialy fakt wpisa¢ do ,.ksigzki stuzb” z
przytoczeniem okoliczno$ci uzasadniajacych 1 niezwlocznie zglosi¢
Zleceniodawcy,

e osoba wykonujgca ochrong obiektu odméwi wpuszczenia na teren obiektu
chronionego, oséb nie posiadajacych pisemnego lub ustnego zezwolenia
udzielonego przez osoby upowaznione do tego przez Zleceniodawce.
Wejscie na teren zakladu powinno si¢ odbywacé za okazaniem legitymacji
ZKM (pracownika ZKM) i dowodu tozsamosci lub identyfikatora
pracownika PUK  (lista  pracownikow  zostanie  przekazana
Zleceniobiorcy), |

‘e wejscie do poszczegodlnych pomieszczen biurowych moze nastgpi¢ tylko
w sytuacjach awaryjnych i musi by¢ koniecznie wpisane w ksigzke stuzb.

Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy pomieszczenie z przeznaczeniem nha
wartownie, sanitariat 1 lazienke oraz wykaz telefonéow alarmowych. W
przekazanym pomieszczeniu znajdowac si¢ bedzie podglad z kamer telewizji
przemystowej.

Zleceniodawca ma prawo do kontroli prawidlowosci petnionej ochrony.
Zleceniobiorca wyposazy w zakresie wlasnym pracownika ochrony w telefon
komoérkowy na wypadek koniecznosci komunikacji z odpowiednimi stuzbami
(policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe, pogotowie gazowe itp.).

Do zadan wykonawcy w zakresie sprzgtania (praca zmianowa wg. grafiku)
bedzie nalezeé:

POMIESZCZENIA
® sprzgtanie pomieszczen biurowych o powierzchni okoto 360 m?

e mycie okien i drzwi,




e mycie i odkurzanie mebli i innych przedmiotéw wyposazenia,

* sprzatanie tazienek (mycie podlég umywalek, kabin prysznicowych,
ptytek glazury na S$cianie), mycie i czyszczenie sanitariatow,
zaopatrywanie fazienek w reczniki, mydto i inne $rodki higieny,

e podlewanie i mycie kwiatow,

e przyjmowanie i wydawanie ubran mechanikéw do prania,

® przyszywanie guzikow i nabijanie numerow na odziezy roboczej,

® przygotowanie kawy mlecznej oraz herbaty dla pracownikéow w

godzinach 8:00-10:00,

e sprzgtanie pomieszczenia pokoju sniadan i pomieszczenia kuchni,

AUTOBUSY

Sprzatanie autobuséw wewnatrz polegajace na:

e zamiataniu i myciu podtog.

e wycieraniu na mokro kurzu.

e czyszczenie odkurzanie i pranie siedzen przy pomocy odkurzacza

pioracego.

e myciu okien od wewnatrz.

e mycie sufitéw w pojezdzie.

e mycie kabiny kierowcy.

e dezynfekcja poreczy i uchwytow.

e uzywanie okreslonych srodkow do mycia wg. instrukcji.

e zglaszanie przelozonemu o koficzacych sie srodkach czystosci.

Pracownik sprzgtajacy jest zobowigzany do sprzatania autobuséw zgodnie z
instruktazem Zamawiajacego, przepisami BHP (korzystanie z masek,
rekawiczek i okularow) i zaleceniami SANEPIDU (kazdy s$rodek czystosci
posiada przypisane i opisane konkretne wiaderko i zabronione jest korzystanie z

jednego wiaderka do kilku $rodkéw czystosci).
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Zamawiajacy zapewnia pracownikom sprzatajgcym bialy fartuch na pokdj
$niadan, srodki czystosci, maski, rekawiczki 1 okulary.

Zakres zadan sprzatania pomieszczen i autobusow bedzie wykonywany

przez__ jednego _ pracownika wykonmawey i jednego pracownika

Zamawiajacego.

V. Sposob obliczenia ceny.

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) z doktadnosciag do dwoch
miejsc po przecinku.

Dla celéw niniejszego zamowienia cene oferty ( Cor) definiuje si¢ jako:

gdzie:
Cim= Ks— K*ob

K¢ oznacza naleznos$¢, jakg Zamawiajacy musialby zaplaci¢ Wykonawcy w
miesigcu styczniu 2021 r. za ustuge ochrony przy oferowanej stawce za 1
roboczogodzing oraz usluge sprzatania pomieszczen i autobuséw przy
oferowanej stawce za 1 roboczogodzine (kwota netto z faktury VAT).

Ko, Oznacza wysoko$¢ kwoty obnizenia wptaty na PFRON, z jakiej mogtby
skorzysta¢ Zamawiajacy w miesigcu styczniu 2021 r. z tytulu zakupu ushugi
ochrony u Wykonawcy.

Do obliczenia ceny oferty przyjmuje si¢ zalozenie, ze Wykonawca oprdcz ustug
ochrony i sprzgtania zrealizowanych faktycznie dla swoich klientow w miesigcu
styczniu 2021 roku $wiadczyt rowniez ustuge ochrony i sprzatania na rzecz
Zamawiajgcego w wymiarze 248 godzin ustug ochrony (31 dni x 8 rbg/dobe) i
152 godzin (19 dni robocze x 8 rbg/dobe) przy oferowanej stawce godzinowe;.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ na formularzu cenowym stanowigcym zatacznik
nr 2 Niniejszej SIWZ w nastgpujacy sposob:

¢ Obliczy¢ nalezno$¢ (Kr) jaka Zamawiajacy musiatby zaplacié
Wykonawcy w miesiacu styczniu 2021 roku w oparciu o:
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a) Ceng jednostkowg netto 1 roboczogodziny za ushuge ochrony podang
w formularzu cenowym,
b) Liczbe roboczogodzin réwng 248 dla ustugi ochrony,
“¢) Ceng jednostkowg netto 1 roboczogodziny za ustuge sprzatania podana
w formularzu cenowym,
d) Liczbe roboczogodzin rowna 168 dla ustugi sprzatania.

* Obliczy¢ wysoko$¢ kwoty obnizenia wplaty na PFRON (K,,), jaka

przystugiwalaby Zamawiajacemu w miesigcu styczniu 2021 roku zgodnie
z art. 22 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.
Do obliczen nalezy przyja¢ faktyczny wskaznik wynagrodzenia
pracownikéw niepelnosprawnych Wykonawcy oraz wskaznik udziatu
przychodéw Wykonawcy uwzgledniajacy hipotetyczng ustuge ochrony i
sprzgtania wykonang na rzecz Zamawiajgcego.

Uwaga:
Kwote obnizenia obliczaja wylacznie Wykonawcy posiadajacy status Zaktadu

Pracy Chronionej, uprawnieni do naliczenia kwoty obnizenia wptaty na PFRON
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych. Kwota
obnizenia w przypadku pozostatych wykonawcow wynosi 0 (zero).

V1. Kryteria oceny ofert.

Przy ocenie ofert zamawiajacy bedzie kierowat sie ponizszymi kryteriami oceny
o nastepujgcym znaczeniu:

1/ cena oferty - 100 %

Oferta, ktora przedstawi najnizsza ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza a
pozostale oferty beda sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw.
Wg WZoru:

Cena oferty najnizszej x 100%
Cena oferty badane;j

VII. Realizacja platnosci.

1. Zaptata za przedmiot zamoOwienia bedzie regulowana przez
Zamawiajacego w okresach miesiecznych z konta bankowego w formie
przelewu na podstawie wystawionej faktury VAT w terminie 14 dni od
otrzymania faktury.

2. Zleceniobiorca po otrzymaniu platnosci za fakture przedstawi
niezwltocznie Zleceniodawcy informacje o kwocie obnizenia wplat na

- PFRON.




VIII. Sposob przygotowania oferty.

Formularz ofertowy wraz z zalgcznikami powinien by¢ sporzadzony w jezyku
polskim, na maszynie, komputerze, lub pismem odrecznym, czytelnym i
podpisany przez upowazmione osoby, uprawnione do reprezentowania
zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi
oraz przepisami prawa. W przypadku gdy wykonawce reprezentuje
pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone pelnomocnictwo okreslajace jego
zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci specyfikacji istotnych warunkow
zaméOwienia. Kazdy oferent skilada tylko jedna oferte. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert czeSciowych i wariantowych. Oferenci ponoszg wszelkie koszty
Zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Miejsca, w ktorych oferent
nanidst zmiany muszg by¢ parafowane.

Oferte nalezy umiesci¢é w kopercie i zaadresowac na adres wskazany w pkt. I
SIWZ. Koperta zawierajaca oferte winna zawiera¢ dokladng nazwe i adres
wykonawcy oraz by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

,» Oferta na usluge dozoru i sprzatania”.

IX. Wymagany termin realizacji zamowienia.
0d 01.01.2021-31.12.2021

X. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

1) sa uprawnieni do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej
przedmiotem zaméwienia,

2) znajdujg si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, ,
3) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podst.
art. 16 Regulaminu Wewnetrznego .

4) spelniajg wymagania okreslone niniejszg specyfikacja.

UWAGA. Wykonawcy, ktorzy nie spelniaja wymaganych warunkéw lub,
ktorych oferty nie zawieraja zadanych dokumentow potwierdzajacych
spelnienie wymaganych warunkéw, zostang wykluczeni z post¢powania a
ich oferty nie b¢da rozpatrywane. Oferta wykonawcey wykluczonego uznana
zostanie za odrzucong.

XI. Informacje dla pomiotow wystepujacych wspélnie.

W przypadku skiadania oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmiotéw
gospodarczych (konsorcja/spotki cywilne), wlasciwe dokumenty muszq byé
zlozone przez kazdy podmiot. Wraz z ofertq winna byé przedtozona kopia umowy
lub inny dokument regulujqcy wspdlprace podmiotéw wystepujgcych wspéinie,




potwierdzajgcy  zawarcie  konsorcjum/spétki  cywilnej,  podpisane przez
wszystkich partnerow, przy czym termin, na jaki zostalo zawarte konsorcjum nie
moze by¢ krotszy niz termin realizacji zaméwienia.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera. Wykonawcy wystepujqcy
wspolnie ponoszq solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy.

XII. Dokumenty i oswiadczenia, jakie majq dostarczyé wykonawcey.
W celu potwierdzenia w/w warunkéw wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
nastepujgcych oryginaléw dokumentéw lub ich kserokopii poswiadczonej za

zgodnos¢ przez osoby uprawnione do podpisywania oferty, z dopiskiem,, za
zgodnos¢ z oryginatem”.

1. wypeiniony formularz ofertowy - zalgcznik nr 1

2. wypelniony formularz cenowy - zatgcznik nr 2

3. oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu na
podstawie art. 15 Wewnetrznego Regulaminu Spéiki - zatacznik nr 3

4. oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 16 Wewnetrznego Regulaminu Spotki — zatacznik nr 4

S. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczeéniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,

6. aktualne zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgce
odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat
oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

7. kserokopia aktualnej koncesji na wykonywanie ustug ochrony oséb i
mienia wydang przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

8. wykaz nalezycie wykonanych lub wykonywanych ustlug w okresie
ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej:

e dwoch ushug ochrony bezposredniej fizycznej i dozoru mienia o wartosci
nie mniejszej niz 50 000 z} netto kazda

e dwdch ustug sprzgtania pomieszczen i autobuséw o wartosci nie mniejsze;j
niz 50 000 zt netto kazda

9. optacona polis¢ OC na sume ubezpieczeniowa min. 500 000 zi

10. zaakceptowany wzor umowy - zatacznik nr 5

11. kserokopia ksigzeczki zdrowia wydanej przez SANEPID pracownika
sprzatajacego, ktory ma by¢ skierowany do pracy.

1. Postepowanie w sprawie dokumentow zastrzeZonych:
a) wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postgpowaniu sg jawne, z
‘wyjatkiem informacji zastrzezonych przez skladajacego oferte.



b) dokumenty niejawne (zastrzezone) sktadane w ofercie wykonawca wydziela
lub oznacza w wybrany przez siebie sposob.

XIIL. Informacje o _sposobie _porozumiewania _si¢ zamawiajgcego z
wykonawcami..

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za
pomocy telefaksu uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarla do
adresata przed uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

2. Wykonawca moze zwrdcié sie pisemnie o wyjasnienie tresci istotnych
warunkow zamowienia nie p6zniej niz na 7 dni przed terminem sktadania ofert.

3. Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana wszystkim wykonawcom, ktoérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia, bez ujawnienia
zrodia zapytania.

X1V. Osoba upowazniona do porozumiewania sie 7z wykonawcami.
Pani Barbara Jakubowska tel. 23 672 32 94 wew. 136

XV. Termin zwigzania ofertq.
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 20 dni. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XVI. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wplacenia wadium.

XVII. Miejsce i termin skladania ofert.
Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego tj. w Zakladzie
Komunikacji Miejskiej w Ciechanowie Spétka z o. o. ul. Gostkowska 83,
06-400 Ciechanéw w sekretariacie pokoj nr 9 lub przesta¢ poczta w terminie
do dnia 18.12.2020 r. do godz. 10.00
Wykonawca nie moze wycofaé oferty lub wprowadzi¢ zmian w jej tresci po
uplywie terminu sktadania ofert.

XVIII. Miejsce i termin otwarcia ofert.
1.Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 18.12.2020 r. o godz. 10.30
w siedzibie Zamawiajacego.
2.0ferty ztozone po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

XIX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
1. O wyborze oferty wykonawcy zostang powiadomieni niezwlocznie. W
zawiadomieniu o wyborze oferty zamawiajacy poda nazwe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene.
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2. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przedlozy
najkorzystniejszg oferte¢ z punktu widzenia kryteriow przyjetych w
niniejszej specyfikacji.

3. Wybrany wykonawca celem podpisania umowy zostanie powiadomiony
przez zamawiajacego telefonicznie badz pisemnie.

4. Umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamowienia zawarta zostanie z
uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszych SIWZ
oraz danych zawartych w ofercie.

5. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy i Wykonawca dokonaja wspélnie
ogledzin obiektu z wpisem do protokotu. Formularz protokotu dostarczy
Wykonawca,, Protokét ogledzin® bedzie zatgcznikiem do umowy.

XX. Stosownie do tresci art. 62 Regulaminu Wewngtrznego Spotki przepisow
o protestach i odwolaniach nie stosuje sie.

XXI. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia przetargu bez
podania przyczyny.

XXII. Wykaz zalgcznikow:

1/ Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2/ Zalacznik nr 2 - Formularz cenowy

3/ Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie w trybie art. 15 Wewnetrznego Regulaminu

4/ Zalacznik Nr 4 - Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania
na podst. art. 16 Wewnetrznego Regulaminu.

5/ Zakacznik Nr 5 - Projekt umowy.

Ciechanéw, dnia 04.12.2020 r.

Zatwierdzam:

7AKLAD KOMUNIKAUI mikdoRicd
w Ciechanowie Sp. Z @.0.
08-400 Ciechandw. 1 Jastkowska 83
tel./fax 672 2% it 4723284
NIP 586-000-50-12. REGTH® 20004595







